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Zakon o slobodi pristupa informacijama ("Sluzbene novine F BIH" broj:32/01)
ustanovljava opée pravo svakog lica na pristup informacijama koje su u posjedu vlade i
drugih javnih organa. U skladu sa Zakonom o slobodi pristupa informacijama u F BiH
satinjen je i ovaj Indeks registar informacija koje su u posjedu Opéine Buzim.

Ovaj Indeks registar uz nazive opcinskih sluzbi
koje se odnose na rad O

posjeduju.

, sadrZi osnovne vrste informacija
péinskog vijeéa, Opéinskog nadelnika kao i informacije koje Sluzbe

Za informacije koje nisu navedene u Indeks registru, moZete se obratiti sluzbeniku za
informisanje , koji ¢ée Vam pojasniti na&ine na koje moZete doéi do informacija.

Indeks registar mo¥ete, na va zahtjev dobiti kod sluZbenika zaduZenom za odnos s
Jjavno$éu Opéine Buzim. )

OPCINSKO VIJECE

Op¢insko vijece kao zakonodavni organ vlasti je nadleZno za :

donosi Statut opéine i odluéuje o njegovim izmjenama i dopunama

donosi Odluke i druge propise i opée akte i daje njihovo tumagenje

donosi Poslovnik o svom radu

bira i smjenjuje predsjedavajuceg opéinskog vijeéa, sekretara opéinskog vijeca,

op¢inskog nacelnika, kao i &lanove radnih tijela opéinskog vijeéa

5. donosi budZet i usvaja izvijestaj o izvrenju budZeta, te usvaja zavrini ra¢un budzeta
na prijedlog opéinskog na¥elnika

donosi program razvoja za pojedine djelatnosti za koje je nadleZan

donosi propise o oporezivanju i na drugi nagin osigurava potrebna financijska

sredstva u skladu sa zakonom

8. osniva javna preduzeéa i javne ustanove i druga pravna lica za obavljanje privrednih,
drustvenih , komunalnih i drugih djelatnosti koje su u interesu za opéinu, a u skladu
sa zakonom.

9. raspisuje referendum.

10. raspisuje javni zajam i samodoprinose

I'l. odluduje o zaduZenju opéine

12. donosi propise o organizaciji opéinske uprave

13. utvrduje naziv za dijelove naseljenog mjesta

14. podnosi incijativu za davanje i izmjenu naziva ulic

15. obavlja i druge poslove u skladu sa zakonom,
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OPCINSKI NACELNIK

Opcinski natelnik u obavljanju poslova iz samoupravnog djelokruga opéine

nadleXan je za ;
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provodenje  opdinske politike, izvriavanje opéinskih propisa i opcih akata, te
izvriavanje prenesene nadleZnosti opéine od strane Kantona i Federacije

u skladu sa zakonom imenuje i smjenjuje opéinske sluzbenike i namjestenike
predlaganje opcinskog budzeta i drugih propisa koje donosi Opéinsko vijeée
osigurava saradnju opéinskih sluzbenika sa Uredom Ombudsmena

predlae organizaciju i na¢in rada op¢inskih sluzbi za upravu

utvrduje unutra¥nju  organizaciju i sistematizaciju radnih mjesta sluzbenika i
namjedtenika u opéini uz suglasnost Op¢inskog vijeéa .

brine se o organizaciji i efikasnom radu opéinski sluzbi, i rukovodi op¢inskim
sluzbama

daje konsultacije kod izbora opéinskih sudaca

podnosi prijedlog izvjeitaja opcinskom vijecu, kao i javnost o provodenju opéinske
politike

obavjeStava skupstinu Kantona, odnosno kantonalne organa o izvrSenju kantonalne
politike, zakona i drugih propisa i medunarodnih ugovora, kao i o stanju u
odgovarajuéoj oblasti kada je izvr8enje te politike, odnosno zakona u nadleznosti
opéine

VRSTE INFORMACIJA KOJE SU U POSJEDU OPCINSKIH SLUZBI

OPCINE BUZIM

1. SLUZBA ZA PROSTORNO UREDENJE, GEODETSKE 1
IMOVINSKO- PRAVNE POSLOVE

- podaci o pripremanju i provodenju planske dokumentacije

= podaci o urbanisti¢kim saglasnostima

= podaci o odobrenjima gradenja

- podaci o naknadama, rentama

= podaci o upisu javnih knjiga nekretnina u postupku privatizacije

- podaci o natinu i dodjeli gradevinskog zemljista na trajno koristenje ili
pod zakup

- podaci o povratu nekretnina u svojini gradana

- podaci o obezbjedenju alternativnog smjestaja

- podaci iz oblasti geodetskih poslova i katastra nekretnina ( u postupcima
uplanjenja objekta, cijepanja i iskoli¥enja parcela, kopije katastarskih
poslovaidr. )



- podaci o rjeSavanju imovinsko- pravnih odnosa u postupku legalizacije
bespravno izgradenih objekata

- podaci o poslovnim prostorima u vlasniStvu op¢ine i privatizacija istih

- podaci o dodjeli stanova na privremeno koristenje

- podaci o obezbjedenju alternativnog smjestaja

- podaci o stanovima u vlasniStvu opcéine

- podaci o odrzavanju putnih pravaca.

Napomena :

Podaci i druge informacije o ukupnoj komunalnoj problematici na podru¢ju opéine
nalaze se u JKP "KOMB" Buzim.

2.SLUZBA BUDZETA I FINANSIJA

- obavlja upravne i stru¢ne poslove koji se odnose na izradu i praéenje
izvrSenja budzZeta

- obrada i knjiZenje financijske dokumentacije

- izrada periodi¢nih obraCuna i zavrSnog rauna budZeta

-  prati poslovanje svih fondova

- pracenje izvornih prihoda Opéine

-  izraduje potrebne odluke iz ove oblasti za Opéinsko vijeée

- vodenje knjigovodsvenih i drugih evidencija iz oblasti materijalno-
financijskog poslovanja

- blagajnicki poslovi

- fakturisanje

- poslovi likvidature

- izrada financijskih  poslova opéinske uprave i drugih organa i
organizacija koje su na budzetu Opéine

izrada periodi¢nih zavr§nih raduna opéinske uprave i

druge poslove koji proizilaze iz zakona i drugih propisa, i zadatke koje
odredi Op¢inski nagelnik.



3. SLUZBA ZA PRIVREDU

- obavlja upravne i struéne poslove koji se odnose na razvoj privrede,
industrije, zanatstva, trgovine, ugostiteljstva, turizma, poduzetni$tva,
poljoprivrede, zanatstvo usluznih djelatnosti, praéenje usluzni djelatnosti
na podruéju Opdine

- kontakt sa resornim ministarstvima Kantona i Federacije

- radi potrebne informacije i izvjestaje, sa prijedlogom mjera u cilju brzeg i
dinamicnijeg razvoja Opéine

- obavlja inspekcijski nadzor u svojoj oblasti

- obavlja i druge poslove koje odredi Opéinski nagelnik.

4. SLUZBA ZA OPCU UPRAVU I DRUSTVENE
DJELATNOSTI

- obavlja stru¢ne i upravne poslove koji se odnose na stru&no pripremanje
materijala za Op¢inskog nalelnika i Opéinsko vijece

- uCestvuje u pripremanju Nacrta odluka i drugih akata opéinskih organa

- vrsi struénu obradu akata

- stara se o zakonitosti rada organa opéinske uprave

- starase o Cuvanju i bezbjednosti zajednitkih materijala, te dostava istih
op¢inskim sluZbama, opCinskom $tabu CZ, i drugim drzavnim organima
preduzecima i ustanovama

-  pracenje i analiza stanja u oblasti drustvenih djelatnosti

- poslovi pravne pomoéi gradanima

- prijemna kancelarija ( ovjera prepisa, potpisa, rukopisa )

- kancelarijsko poslovanje ( vodenje dokumenata, akata, predmeta od ulaza
do arhiviranja )

- mati¢ne knjige

- biragki spiskovi

- poslovi mjesnih ureda

- poslovi arhiva

- stru€no obrazovanje i usavriavanje zaposlenih u op¢inskoj upravi

- koordinacija rada sa mjesnim zajednicama

- vodenje evidencije koje nisu u nadleznosti drugih organa i sluzbi

- obavlja i druge poslove koje proistitu iz zakona, drugih propisa i poslove
koje odredi Opéinski nagelnik.



5. SLUZBA ZAJEDNICKIH POSLOVA

vrii struéne i pomoéno tehnicke poslove koje se odnose na investiciono i
tehnidko odrzavanje op¢inskih zgrada i instalacija.

6. SLUZBA CIVILNE ZASTITE

)

utvrduje procjenu ugrozenosti stanovnika, materijalnih dobara od
elementarnih i drugih nesreéa vecih razmjera u mirnodopskim i ratnim
uslovima

predlaZe konkretan plan i aktivnosti jedinica civilne zastite

poduzimanje konkretnih mjera za zastitu spaSavanja ljudi, imovine , a u
cilju ostvarivanja jedinstvenog sistema civilne zastite na podrucju op¢ine
Buzim

donosi planove civilne zastite za svoj rad u miru i ratu, kao i drugim
vanrednim prilikama te za slu¢aj elementarnih nepogoda

obavjestavanje , zbrinjavanje i pomo¢ ugroZenom stanovni$tvu

ima posebne zadatke u odnosu organiziranja i djelovanja u slucaju
elementarnih i drugih nesrec¢a koje su naznacene ¢lanom 65. Zakona o
zadtiti od elementarnih nepogoda.

obavlja i druge poslove koje odredi Opéinski na&elnik.



